MARIAGERFJORD GOLFKLUB S@GER DELTIDS KLUBSEKRETZAR

Vi sgger en deltids klubsekreteer til tiltraedelse maj maned 2021.

Vores klub er beliggende ved Mariager Fjord. Vel nok et af de bedst beliggende golfanlzaeg i
Danmark og har en udfordrende og speendende 18 huls bane og en populaer 9 huls par 3 bane.

Se www.mfgk.dk . Klubben og restaurant er hele aret meget besggt af gaester og medlemmer.

VORES KOMMENDE GOLFSEKRETAR

e lkke en forudsaetning, men ma gerne have kendskab til golfens verden, gerne som spiller
og/eller har vaeret involveret i drift af golfklub

e har flair for IT og flair for optimering af processer pa kontoret

o meget gerne kendskab til e-conomic, eller tilsvarende gkonomisystem

e kan acceptere at arbejdet i golfklubben er ssesonbetonet og kraever fleksibilitet
e har overblik nar der er mange bolde i luften

e udadvendt, godt humgr og et stort service gen

DINE OPGAVER, BLIVER BLANDT ANDET
o atservicere klubbens medlemmer og geester i sekretariat og klubhus
o fakturering, mindre bogfgring & afstemning af daglige regnskaber for selskab og klub
o deltage i div. udvalg i naert samarbejde med manager og klubbens ansvarlige
e registrering medlemsdata og fakturering af medlemmer, gaester, mfl.
e udskrive/organisere tilbud til gaestespillere/klubber og gvrige selskaber

e ansvarlig for facebook annoncering mv.

VI TILBYDER BLANDT MEGET ANDET

e en god arbejdsplads med masser af glade golfere og gaester, frihed under ansvar og gode
kolleger med direkte reference til klubbens manager

e enstilling pa 3/4 tid med varierede arbejdstider i forhold til saeson

ANSATTELSE
Lyder det som et job for dig, sa send din ansggning til Bent Roland Nielsen, brn@mfgk.dk, gerne

inden den 15. marts.

Vi glaeder os til at modtage din ansggning.
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